Skolsky poriadok ZUS, Skolska 590/3 Hel’pa

Organizacia: Zakladnd umelecka Skola, Skolska 590/3, 976 68 Helpa
Identifikacné Cislo organizécie: 51098989

Pravna forma: rozpoc¢tova organizacia s pravnou subjektivitou
Zriad'ovatel: Obec Helpa

Stat: Slovenska republika

Statutarny organ: Mgr. Lucia Rochovskd

Riaditelka Zakladnej umeleckej Skoly Zdkladna umelecka Skola, Skolska 590/3, 976 68 Helpa
vydava Skolsky poriadok pre Ziakov ZUS Helpa.

Platnost vniitorného predpisu vratane Dodatku ¢. 1 a Dodatku &. 2 od 01.02.2025. Uéinnost’ od
01.02.2025.

Skolsky poriadok pre Ziakov ZUS Hel’pa bol prerokovany v pedagogickej rade diia 30.1.2025.
Rusi sa Skolsky poriadok pre Ziakov schvaleny dia 25.8.2022.

Helpa, 30.01.2025 Mgr. Lucia Rochovskd, riaditelka ZUS
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Ziak chodi na vyuc€ovanie podla svojho rozvrhu hodin, zo $koly odchadza bezprostredne po
skonceni vyucovania a bezdovodne sa nezdrziava v priestoroch skoly.

Ziak sa sprava zdvorilo a slusne, dospelych pri stretnuti pozdravi, k spoluziakom sa sprava
priatel’sky.

Ziak udrZiava ¢istotu a poriadok v §kolskych priestoroch a dodrziava hygienické zasady (&isté
ruky, odpadky hadze do kosa, a pod.).

Ziak nosi do skoly iba tie veci, ktoré nevyhnutne potrebuje na vyu¢ovani. Osobné veci nenechéva
na chodbe bez dozoru. Nenosi so sebou vicsie sumy penazi, alebo osobitne cenné predmety.
Skola nezodpoveda za pripadnu stratu.

Ziak nesmie do $koly nosit’ predmety, ktoré by mohli ohrozit’ bezpe¢nost’ a zdravie.

Ziak po chodbe nebeha, nevozi sa na skateboarde, kolieskovych koréuliach, nehra sa s loptou
a svojim spravanim pocas Cakania na vyucovanie (maximdlne 10 minute pred vyucovanim)
nerusi priebeh vyucovania (neptist'a nahlas hudbu alebo hry na mobile).

Ziak pred vyu€ovanim vypne mobilny telefon, smartfon, iphone, ipad, alebo podobné zariadenie
a pocas vyucovania ho nepouziva.

Ziak po&as vyucovania nekonzumuje jedlo ani drobné pochutiny (&ipsy, keksy, krekry a pod.)

Ziak imyselne neposkodzuje vonkajsie a vniitorné zariadenie budovy, tried, socialne zariadenia
ani hudobné néstroje a Skolské pomodcky. V opacnom pripade je ziak, resp. jeho zdkonny
zastupca povinny poSkodenie, ¢i odcudzenie nahradit’ v plnom rozsahu (finan¢ne, opravou, alebo
inak podl'a dohody s vedenim $koly).

Ziakovi nie je dovolené faj¢it, pit’ alkoholické napoje a pouzivat' akykol'vek druh omamnych
a psychotropnych latok.

Ziak je povinny navstevovat’ vietky povinné predmety vo svojom odbore (v hudobnom odbore,
vytvarnom odbore) podl'a platnych ucebnych planov vydanych MSVVaS SR.

Ziak je povinny chodit’ na vyudovanie pripraveny. Predpokladom uspe$ného $tudia na ZUS
v hudobnom odbore je pravidelnd doméca priprava — cvi¢enie na hudobnom néstroji/ spev.

Ak sa ziak z vaznych dévodov nemdze pripravit’ na vyucovanie, ospravedIni sa vyucujucemu na
zacCiatku hodiny.

Triedny ucitel’ upozorniuje rodicov na slabu domécu pripravu ziaka, jeho neprimerane velka
absenciu na prislusnych predmetoch, pripadne nezdujem o $tidium ustnou formou, vzajomnym
rozhovorom, alebo pisomnou formou cez ZK, v krajnom pripade doporudene zaslanou
upomienkou cez riaditel'stvo Skoly.

Nepritomnost’ Ziaka na vyuc€ovani zékonny zastupca pisomne ospravedlni v ziackej knizke alebo
telefonicky, dlhodobu nepritomnost’ (Skola v prirode, lyziarsky vycvik, hospitalizacia, liecenie
apod.) nahlasi zdkonny zastupca vyucujucemu vopred. Za neospravedlneni hodinu sa pocita
kazda vymeskand hodina, ktora nie je ospravedlnena vyssie uvedenym sposobom.
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Vyucovacie hodiny neoducené z dovodu ziakovej nepritomnosti sa nenahradzaju. Rovnako tak
hodiny neoducené ucitelom z doévodu cerpania dovolenky, nahradného volna, lekarskeho
vySetrenia, PN, pracovnej cesty, vzdelavania ucitel’a, alebo inej Cinnosti stvisiacej s vykonom
pracovnej ¢innosti.

Odkazy a informacie Skoly rodicom piSe triedny ucitel’ do ziackej knizky.

Informécie o ziakovi dostane zakonny zastupca na triednych schodzach ZR, pripadne sa moze
informovat’ telefonicky alebo osobne po dohode s vyucujucim.

Ziak je hodnoteny podl'a vyhlasky Ministerstva Skolstva ¢. 324/2008, § 8.
Absolventom prislusného stupnia hudobného odboru ZUS sa ziak stdva po administrativnom
vykonani zévere¢nej komisionalnej skusSky v zmysle platnych ué¢ebnych osnov.

Po ro¢nom preruseni Stadia Skola prijme ziaka na pokracovanie Studia na zaklade ziadosti
zakonného zastupcu dorucenej k 31.8. kalendarneho roka predchéddzajicemu Sk.roku. Po dlh§om
obdobi je opitovné prijatie zavislé od moznosti $koly a ziak je povinny robit’ vstupnu skusku na
zaradenie do ro¢nika.

Mimovyucovacie aktivity Skoly su zabezpeené pedagogickym dozorom pred, pocas
a bezprostredne po skonceni podujatia. V pripade inej poziadavky zakonného zastupcu je
potrebna pisomna dohoda u zodpovedného ucitel’a.

Ziak u¢inkujici na $kolskom koncerte je povinny byt a uréenom mieste minimalne pol hodinu
pred zaciatkom koncertu alebo podl'a pokynov triedneho ucitel’a.

Za vzdelavanie na ZUS plati ziak alebo jeho zakonny zastupca ,,prispevok na &iastoénu uhradu
nédkladov na $tadium ziaka v ZUS®, ktoré schvaluje obecné zastupitelstvo vSeobecnym
zavdznym nariadenim Obce Hel'pa o vySke prispevkov na €iastoént thradu nakladov v Skolach
a Skolskych zariadeniach v zriad'ovatel'skej posobnosti Obce Helpa a jeho aktudlne znenie je
zverejnené na nastenke Skoly, na web stranke Skoly a na web stranke zriad’ovatel’a.

O ulavach skolného z dovodu socialne; nudze mdze rozhodnut’ iba zriad'ovatel' podl'a zakona
245/2008, § 49, ods. 6.

Ak 7iak alebo zdkonny zastupca Ziaka neuhrddza ciasto¢nt Uhradu nakladov, moZno Stidium
ukon¢it’ len k 31. januaru alebo k 30. junu prislusného Skolského roka.

Ak ziak alebo zdkonny zastupca ziaka pisomne poziada o predCasné ukoncenie Stadia, riaditel’
Skoly méze Stadium predcasne ukoncit’ poslednym diiom mesiaca nasledujucom po mesiaci, v
ktorom bola predloZena Ziadost o pred¢asné ukondenie §tidia. Skolné sa nevracia v pripade
vystupenia Ziaka zo Skoly z inych ako zavaznych zdravotnych dovodov — na zaklade lekarskeho
potvrdenia (spravy), alebo zmeny bydliska mimo dosahu skoly.

V Helpe 30.01.2025

Mgr. Lucia Rochovskd, riaditel’ka Skoly
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Dodatok ¢.1

Standardy dodrziavania zakazu segregaicie vo vvchove
a vzdelavani

Standardy su zakladné pravidla, principy a postupy predchadzania a eliminacie segregacie vo
vychove a vzdeldvani. Ich uplatiiovanie prispieva k dodrziavaniu principov vychovy a vzdelédvania

podla Skolského zakona v Skolach a Skolskych zariadeniach. Vychadzaji z ustanoveni
Dohovoru o pravach dietata: Clanok 2 ods. 1:

Zabezpecit' prava ustanovené tymto Dohovorom kazdému dietat'u nachadzajicemu sa pod ich
jurisdikciou bez akejkol'vek diskriminacie podla rasy, farby pleti, pohlavia, jazyka, ndbozenstva,
politického alebo iného zmyslania, nadrodnostného, etnického alebo socidlneho povodu, majetku,
telesnej alebo dusevnej nespdsobilosti, rodu a iného postavenia dietata alebo jeho rodicov alebo

zékonnych zastupcov.

Clanok 2 ods. 2: Urobit’ potrebné opatrenia na to, aby bolo dieta chranené pred vetkymi formami
diskriminécie alebo trestania, ktoré vyplyvaji z postavenia, ¢innosti, vyjadrenych nazorov alebo

presvedcenia jeho rodicov, zdkonnych zastupcov alebo ¢lenov rodiny.

Clanok 3 ods. 1: Zaujem dietata musi byt prvoradym hladiskom pri akejkol'vek ¢innosti tykajucej
sa deti, nech uz uskutociiovanej verejnymi alebo sikromnymi zariadeniami socialnej starostlivosti,

stdmi, spravnymi alebo zakonodarnymi organmi.
Clanok 29 ods. 1: Vychova a vzdelavanie dietata ma smerovat’ k:

a) rozvoju osobnosti dietat’a, jeho jedine¢nych danosti a dusevnych a fyzickych schopnosti v ich

najvyssej moznej miere;

b) rozvijaniu ucty k l'udskym pravam a zdkladnym sloboddm a k zdsadam zakotvenym v Charte

Organizacie Spojenych narodov;
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¢) rozvijaniu ucty k rodi¢om, k vlastnej kulturnej, jazykovej a hodnotovej identite a k hodnotam
krajiny, v ktorej dieta zije 1 k hodnotam krajiny svojho povodu a k inym kultiram d) priprave
dietata na zodpovedny zivot v slobodnej spolo¢nosti v duchu porozumenia, mieru, znasanlivosti,
rovnosti pohlavi a priatel'stva medzi vSetkymi narodmi, etnickymi, narodnostnymi a ndbozenskymi

skupinami a osobami domorodého povodu;
e) rozvijaniu ucty k prirodnému prostrediu.”1

Standardy dodrZiavania zékazu segregacie su rozpracovanim a realizaciou praktickej Gasti
Metodickej priru¢ky desegregicie vo vychove a vzdelavani2 . Standardy v prepojeni na metodick
prirucku napomahaju naplneniu principu ,,zdkazu vSetkych foriem diskriminacie a obzvlast
segregacie”3 . Segregaciu vo vychove a vzdeldvani definuje Skolsky zakon nasledovne: ,konanie
alebo opomenutie konania, ktoré je v rozpore so zadsadou rovnakého zaobchadzania podl'a osobitného
predpisu2a) a v dosledku ktorého dochadza alebo by mohlo dojst’ k priestorovému, organizacnému
alebo socidlnemu vyluceniu skupiny deti a ziakov alebo ucastnikov vychovy a vzdelavania alebo k
ich oddelenému vzdeldvaniu okrem vzdelavania poskytovaného v sulade s medzinarodnou zmluvou,
ktorou je Slovenska republika viazana2b) pri uplatiiovani prdv narodnostnych mensin na vychovu a
vzdelanie v jazyku prislusnej ndrodnostnej menSiny a pri vytvarani podmienok na vzdeldvanie deti
so zdravotnym znevyhodnenim alebo nadanim a Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim alebo s
nadanim so zohl'adnenim ich vole a zaujmov a vole a zauymov ich zakonnych zastupcov, ak je ucast’
na takom vzdeldvani volitelna a zodpoved4 Uprave podmienok vychovy a vzdelavania podla tohto
zdkona, osobitne pre vychovu a vzdelidvanie na rovnakom stupni vzdelania.“4 Standardy
dodrziavania zdkazu segregacie vo vychove a vzdelavani sa tykaji vSetkych oblasti, ktoré upravuje

Skolsky poriadok podla Skolského zakona (Zakon ¢. 245/2008 Z. z., § 153 ods. 1):

= vykon prav a povinnosti Ziakov a ich zdkonnych zastupcov v skole, pravidla vzajomnych vztahov a

vztahov s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi zamestnancami $koly,
= prevadzka a vnutorny rezim Skoly,

» podmienky na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ziakov a ich ochrany pred socialno-

patologickymi javmi, diskriminéaciou alebo nasilim,
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» podmienky nakladania s majetkom, ktory Skola alebo Skolské zariadenie spravuje, ak tak rozhodne
zriadovatel. Standardy dodrziavania zdkazu segregicie vo vychove a vzdelavani definujeme ako
Standardy postojov a hodndt a Standardy vyplyvajuce z definicie segregacie vo vychove a
vzdelavani. Standardy postojov a hodndét Zikladnym predpokladom pre uspesné zavedenie
Standardov, ktoré zabezpecia proces prevencie, ¢i odstrafiovania segregacie vo vychove a vzdelavani
je zasadny posun v oblasti postojového a hodnotového nastavenia, kultivacie verejného diskurzu a
medzil'udskych vzt'ahov vsetkych aktérov vzdelavania, ktori prichadzaju na pode skol do kontaktu so
ziakmi a poslucha¢mi. Spoloc¢nost’ 21. storocia potrebuje obcanov, ktori maju také hodnoty, postoje,
schopnosti, poznanie a kritické myslenie, aby mohli fungovat' ako demokraticki a interkultirne
kompetentni obcania. Postojové a hodnotové Standardy st definované na zdklade klacovych
ukazovatel'ov (deskriptorov), ktoré boli vytvorené Radou Eurdpy v dokumente Referenény ramec
kompetencii pre demokraticki kultiru5 . Deskriptory su popisy a vysvetlenia tykajuce sa

konkrétneho ziadticeho spravania vSetkych aktérov vo vzdelavani:
= Zaobchadzat’ so vSetkymi 'ud’'mi bez rozdielu s reSpektom,

= Vyjadrovat’ Gctu vSetkym bez rozdielu a vnimat’ rozmanitost’ ako prilezitost” a prinos pre Skolu pri

priprave a realizovani aktivit vychovno-vzdelavacieho procesu.

* Vyjadrovat’ druhym I'ud’om uznanie ako rovnocennym l'udskym bytostiam.
= ResSpektovat’ 'udi r6zneho vierovyznania.

= ResSpektovat’ I'udi, ktori majt odlisné politické nazory.

= Prejavovat’ zdujem spoznat presvedCenia, hodnoty, tradicie a pohlady druhych l'udi na svet. =

Dévat priestor druhym I'udom na vyjadrenie sa.
= Preukazat’ prebratie zodpovednosti za svoje skutky.
= Ospravedlnit’ sa, pokial’ nieckomu ublizim.

* Vyjadrovat’ vol'u a zaujem spolupracovat’ a pracovat’ s druhymi 'ud’'mi na presadzovani spolo¢nych

zaujmov. Standardy vyplyvajuce z definicie segregacie vo vychove a vzdelavani:
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= Skola a Skolské zariadenie pri uplatnovani Standardov dodrziavania zdkazu segregacie vypracuje
Plan uplatiiovania Standardov dodrziavania zdkazu segregacie vo vychove a vzdelavani a vyuziva
Metodicku prirucku desegregacie vo vychove a vzdelavani vydani Ministerstvom Skolstva, vedy,

vyskumu a $portu SR s .
a) Standardy priestorovej desegregécie:

= Do vSetkych priestorov Skoly alebo Skolského zariadenia, urenych pre Zziakov alebo
posluchacov, je umozneny rovny (nediskriminacny) pristup vSetkym ziakom a posluchacom.
Skola alebo $kolské zariadenie nema priestory a budovy vyhradené pre jednotlivé skupiny Ziakov
vytvorené za Ucelom ich vyluCovania alebo nepripustného oddelovania na zaklade

ktoréhokol'vek chraneného dévodu uvedeného v antidiskriminaénom zakone 7

= Skola alebo $kolské zariadenie v ramci vychovno-vzdelavacieho procesu vyuZiva priestory,
ktoré spliiaji normy stanovené regionalnymi uradmi verejného zdravotnictva, pricom vychovno-
vzdelavaci proces ziadnej zo skupin neprebiecha v priestoroch, ktorych kvalita je vyrazne

rozdielna oproti inym priestorom.

= Ak mé Skola alebo Skolské zariadenie v jednotlivych vekovych kohortach zastupenie ziakov
rozneho etnického, narodného alebo socidlneho povodu, farby pleti alebo iného chranené¢ho
dovodu podla antidiskriminacného zakona, méa vytvorené triedy, v ktorych je vyvéazené

zastupenie Ziakov alebo posluchagov tychto skupin. b) Standardy organizaénej desegregacie:

» Skola alebo 3kolské zariadenie ma nastavenii organizaciu kolského vyulovania a denny
program tak, aby nedochadzalo k vylucovaniu a nepripustnému oddelovaniu niektorej skupiny

ziakov a posluchacov s .

= Vsetky skupiny ziakov Skoly a Skolského zariadenia maju stanovené rovnaké vzdelavacie
Standardy, na =zdklade ktorych pedagogicki zamestnanci, odborni zamestnanci a dalsi
zamestnanci vytvarajii uebné osnovy $kolského vzdelavacieho programus. Upravy je mozné
realizovat’ len u Ziakov, ktorym to urcuje individualny vzdeldvaci program, individualny ucebny

planio alebo poskytnuté podporné opatreniaii .
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b)

= Vsetky skupiny ziakov a posluchd¢ov maji umozneny rovny pristup k materidlno-technickému
vybaveniu, ucebnym materidlom a inym vzdeldvacim pomockam vychovno-vzdelavacieho

procesu prisluchajicemu danému ro¢niku alebo stupiiu vzdelavania.

» Skola alebo $kolské zariadenie je povinné vyuZit' vietky dostupné prostriedky, nastroje a
metody, aby umoznila pristup ku vzdelavaniu v maximalnej miere vsetkym skupinam Ziakov aj v
pripade krizovych udalosti v Skolei2 . Po ukonceni krizovej udalosti je $kola povinna realizovat’
prislusné podporné opatrenia na kompenzaciu pripadnych vypadkov vo vychove a vzdelavani,

ktoré nemohli byt v maximalnej miere rieSené pocas krizovej situacie.
Standardy socidlnej desegregacie

= Skola alebo Skolské zariadenie vyuziva potrebné a dostupné inkluzivne podporné opatrenia na
podporu socialneho zaclenenia ziakov a posluchdov a vytvaranie pozitivnej podporujlcej
socialnej klimy v Skole a Skolskom zariadeni, ktora prispieva k destigmatizacii a odstraiovaniu

stereotypov a predsudkov.

= Skola alebo 3kolské zariadenie organizuje a podporuje programy neformélneho vzdelavania a
mimoSkolské aktivity smerujuce k vytvoreniu priaznivej socidlnej klimy a interkultirneho

porozumenia v rdmci Skoly alebo Skolského zariadenia, medzi Ziakmi ako aj rodi¢mi.

= Skola alebo $kolské zariadenie prijima, vzdelava a vychovava vsetky skupiny Ziakov a
posluchacov podla platnych pravnych predpisov bez vylu€ovania a nepripustného oddel'ovania

na zaklade akéhokol'vek chraneného dovodu uvedeného v antidiskrimina¢nom zakone.

= V Skole alebo Skolskom zariadeni neexistujii procesy, postupy a usporiadania (ani na Urovni
tried), ktoré vylucuju alebo nepripustne oddel'uju skupiny ziakov alebo posluchacov na zaklade

akéhokol'vek chraneného dovodu uvedeného v antidiskrimina¢nom zakone.

= Skola alebo Skolské zariadenie umoziiuje vSetkym skupinam Ziakov a posluchacov, aby sa pre
napliianie a rozvoj svojho potencialu zapajali do aktivit a sut’azi, ktoré sama organizuje, alebo st

Skole a Skolskému zariadeniu sprostredkované, a aktivne ich k tomu motivuje a podporuje.
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= Skola alebo $kolské zariadenie pri hodnoteni Ziakov alebo poslucha¢ov nekond diskrimina¢ne
len na zaklade ich prisluSnosti k niektorej socidlnej alebo etnickej skupine alebo iného

chraneného dévodu podl'a antidiskriminacného zakona.

= Skola zabezpeduje vzdelavanie Ziakov aj v 2 elokovanych pracoviskach — Bacuch a Telgart,
s cielom lepSej dostupnosti umeleckého vzdelania ziakov a minimalizaciou finan¢nych
prostriedkov rodi¢ov spojenych s dochadzanim na vyudovanie do hlavnej budovy. Ziaci
elokovanych pracovisk maju k dispozicii rovnaké materidlno-technické, kvalifikované
personalne zabezpelenie, priestorové vybavenie, ktoré spifia vietky $tandardy edkukécie
(ucebné pomdcky, hudobné néstroje, ucebnice, pracovné zosity, vytvarny spotrebny material,

apod.)!

Dodatok ¢. 2

Smernica €. 1/2025 k prevencii arieSeniu Sikanovania deti a Ziakov v Skolach a v Skolskych

zariadeniach https://www.minedu.sk/data/att/d76/32441.fb1a83.pdf

!'1 Dohovor o pravach dietata (OSN, 1989) In Oznidmenie Ministerstva zahrani¢nych veci Slovenskej republiky ¢.
104/1991 Z. z. 2 Metodicka prirucka desegregacie vo vychove a vzdelavani (MSVVa$ SR, 2023) 3 § 3 pism. f) zakona &.
245/2008 Z. z. (8kolsky zakon)

4 § 2 pism. ai) zakona ¢. 245/2008 Z. z. (8kolsky zakon) — u¢innost nadobuda 1. 1. 2025. Poznamky pod ¢iarou k
odkazom 2a a 2b zneji: ,,2a) Zakon ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred
diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zakonov (antidiskrimina¢ny zédkon) v zneni neskorsich predpisov. 2b)
Dohovor proti diskriminacii vo vzdelavani (Oznamenie Ministerstva zahrani¢nych veci a eurdpskych zalezitosti
Slovenskej republiky ¢. 276/2024 Z. z.).Dohovor o pravach osob so zdravotnym postihnutim (Oznamenie Ministerstva
zahrani¢nych veci Slovenskej republiky €. 317/2010 Z. z.).“ 5 Referen¢ny ramec kompetencii pre demokraticku kulturu
bol vytvoreny v roku 2018 Radou Eur6py, ktorej clenskym Statom je od roku 1993 aj SR. Pre SR ma status odporacania
pri vytvarani vzdelavacich stratégii a metodik na podporu demokratickej kultary, l'udskych prav a socialnych
kompetencii

6 Metodické prirucka desegregacie vo vychove a vzdelavani (MSVVaS SR, 2023) 7 Chranené dévody podla
antidiskriminacného zékona st charakteristiky l'udi, uzko spojené s ich dostojnostou a identitou, ktoré nesmu byt’
zneuzité pre nepripustné rozdielne zaobchadzanie s nimi. Si to: ,,pohlavie, ndbozenské vyznanie alebo viera, rasa,
prislusnost’ k narodnosti alebo etnickej skupine, zdravotné postihnutie, vek, sexudlna orientacia, manzelsky stav a
rodinny stav, farba pleti, jazyk, politické alebo in¢ zmysl'anie, narodny alebo socidlny pdvod, majetok, rod alebo iné
postavenie alebo dovod oznamenia kriminality alebo inej protispoloc¢enskej ¢innosti“ § 2 ods. 1 zakona ¢. 365/2004 Z. z.
8 § 2 ods. 1 zakona €. 365/2004 Z. z. (antidiskrimina¢ny zakon) 9 § 7a zakona ¢. 245/2008 Z. z. (Skolsky zakon) 10 § 26
zakona €. 245/2008 Z. z. (Skolsky zakon) 11 § 145a zakona €. 245/2008 Z. z. (Skolsky zakon) 12 Podrobné informacie ku
krizovym udalostiam na skolach s dostupné na webovom sidle ministerstva.



https://www.minedu.sk/data/att/d76/32441.fb1a83.pdf

